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Denne vejledning beskriver, hvordan man importerer en fil via Virk.dk
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http://www.dst.dk/hjalepemidlerstat

Vejledning til indberetning af statistikken Udlan af hjelpemidler via Virk.dk

1. Virk-rettigheder

For at kunne indberette til statistikken skal du have rettigheder til omradet Udlan af
hjeelpemidler pa virk.dk. Falg vejledningen her.

2. Start indberetning

Ga til statistikkens oplysningsside dst.dk/hjalepemidlerstat

Veelg Start indberetning og log pa med MitID Erhverv.

Udlan af hjaelpemidler

Indberetning via IDEP:

Gtart indberetning

3. Indtast kontaktperson

Farste gang kommunen benytter virk.dk til indberetningen af statistikken, skal du
udfylde/kontrollere kontaktoplysninger ud for Udlan af hjaelpemidler.

Klik herefter pa Gem.

Startsiden * Oplysninger om CVR-/SE-nr
#Endre Oplysninger om CVR-/SE-nr 11715311

Firmanavn™ Kopier kontaktoplysninger
G < ornmune

Kontaktperson™ Telefon nr.” E-mail adresse™ bSap e udfyldl_e §
| ‘ | ‘ ‘ | kontaktoplysninger til tomme

kontaktoplysninger nedenfor

Udfyld kontaktoplysningerne for den person, der udfylder nedenstaende indberetninger.

Indberetning Wpﬁmn\ Telefon nr. Mobiltelefon Ingen SMS Digital postjmauadﬁuo\
Udian af hjzslpemidier(| DY | | o )
v S —

O


https://www.dst.dk/da/Indberet/vejledning-til-digital-indberetning/mitid/saerlige-rettigheder
http://www.dst.dk/hjalepemidlerstat
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4. Opret en indberetning

For at komme til indberetningssiden, tryk pa Dan en ny indberetning til Udlan af
hjeelpemidler

Danmarks Statistik

Velkommen

Almindelige opgaver Mine opgaver

* Oplysning.om CVR nr.

Udlan af hizl idl = |ndberetninger
an af hjalpemidler « Vis importiog

« Dan s@eretning til Udlan af hj@pe@ « Dataimport

« Upload til eksisterende indberetning * Baggrundsjob
= Vaelg aktivt CVR nr.

= Indstillinger
= |mportformat-definitioner

= Se listen over alle indberetninger

5. Dataimport

Veelg indberetningen Udlan af hjeelpemidler og indberetningstype Data import fra fil.
Tryk Fortseet.

Startsiden = Indberetninger = Hovedoplysninger

Opret Hovedoplysninger

1. Vaelg indberetning: |

d

2. Vaelg indberetningstype: |
( ® Dataimport fra fil »Typelnfo
C Manuel indtastning

Erstatningsindberetning

‘ Fortsaet ' Luk

® Udlan af hjzelpemidier To be filled in or emptied
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6. Importer data

Veelg filformat ved hjeelp af rullemenuen. Du kan importere CSV-fil, excel-fil eller xml-fil.

Indberetning  Importformat-definitioner

Startsiden * Dataimport
Dataimport

Udlan af hjzlpemidier - 003329
Navn pa importformat* v |

Udlan af hjseipemidler CSV Text (CSV)
Luk og vend tilba Udlan af hjeelpemidler Excel

Udlan af hjselpemidler XML Text (TAB)

Udlan af hjeelpemidler Text Tab Text (TAB)

Klik pa Gennemse og find filen pa din computer. Tryk Upload.

Hvis der er flere faner i dit regneark, bliver du bedt om at veelge hvilket ark, der skal
importeres. Tryk Upload og herefter Fortseet.

Startsiden = Dataimport
Dataimport

Udlan af hjeelpemidier - 003329
Navn pa importformat* | ydian af hjzelpemidler Excel: v | Vs format

a— Upload
S

‘ Fortsaet l _uk og vend tilbage til startside

Nu importeres filen til Virk.dk.
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Du kommer til et skeermbillede, hvor du i kolonnen Status kan se, hvordan det er gaet
med indleesning af din indberetning: Her vil det fremga om data er korrekt og Kan
godkendes, om data har Fejl eller Advarsel.

Startsiden » Baggrundsjob Danmarks Statistik

@ Forat se fidligere upload filer, skal du markere aflarydsningsfeltet 'Vis alle uploadfiler. | (Jyie alle upload filer

Q
Cu Eil Status Halldling < Instruktion CVRnr. Dato Neste dato
148787 Eell 21-06-2022 11:59
1849125 Fel 22.-06-2022 1258
1849127 Aovarsel 22.-06-2022 13:04
1843305 Eejl 23.06-2022 11:33
1843305 Kan godkendes 23-06-2022 11:36
1843307 Advarsel 23-06-2022 11:40
1849451 Kan godkendes 24-06-2022 10:04
1849452 Eell 24-06-2022 10:04
1850256 Aovarsel 28-06-202210:18
1850317 Kasseret 28-06-2022 1119
1850325 Kasseret 28-06-2022 11:24
1850352 Kan godkendes 25-06-2022 11:44
1850276 Advarsel 28-06-2022 10:31
1850375 Kasseret 28-06-2022 12:13
1850645 Eell 29-06-2022 10:33
1850685 . o _ i Kan godkendes 29-06-2022 1130

Gl starisiden || Se alle indberetninger

6.1 Status: Kan godkendes
Data er korrekt og alt er indleest. | kolonnen Status tryk Kan godkendes.

Under Antal poster kan du se om antallet af indlaeste linjer svarer til det forventede.
Tryk Indberetnings nr.

start af import: [

Kassér disse data Indberetningslinjer Ga til indberetningslisten

=

’

dberetnings nr.. 003334

Kassér disse data Indberetningslinjer Ga til indberetningslisten

Antal poster: 24) Fejl: 0 Advarsler: 0 Farste linje # 1

Tryk pa Send, hvorefter data bliver sendt til Danmarks Statistik.

¥4 Eksporter poster [ll Siel abe linjer og importer nye data

CPR-nummer HMILnummer 150 klasse Lov paragraf ! Indleveringsdate Korrekt Importeret
B

H
<
B

&

e E— - [ 1 <@ | @ & x| Blx Te o
N a 22155 12060611 21-06-2022 v v 30-06-2022 10-24
1@ 2 22158 12060611 23-06-2022 v v 30062022 10.24
1 @ 23 22158 12060611 22:06-2022 ¥ v 30-06-2022 10:24
0@ 4 22155 12060611 09-06-2022 09-06-2022 v v 30-06-2022 1024
cForegdende 1/ [2
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6.2 Status: Fejl og Advarsel

Hvis indberetningen har fejl eller advarsler SKAL du forholde dig hertil.

e Fejl: Hvis indberetningen har fejl, skal du kassere filen og rette data i filen og
indberette de rettede data pa ny.

e Advarsel: Hvis indberetningen er markeret med en advarsel, skal du forholde dig
hertil og afhaengigt af type og omfang af advarsler kan du veelge enten at sende
indberetningen til Danmarks Statistik eller rette op i data i din fil og indberette data
igen. Du er her altid velkommen til at kontakte Udlan af hjeelpemiddel-teamet i
Danmarks Statistik. Se kontaktinformationer pa oplysningssiden
dst.dk/hjalepemidlerstat under 'Kontakt'.

| Kolonnen Status, tryk pa din seneste indberetning, som er markeret med Fejl eller
Advarsel.

Startsiden » Baggrundsjob Danmarks Statistik
@ Forat se tidigere upload filer, skal du markere afkrydsningsfeltet “is alle upioadiier’. | () yvis alle upload filer

I

E
&
a

or. Dato Nazste dato
21-06-2022 11:59
2206-2022 12:58
2206-2022 13:04
23-06-2022 11:33
23-06-2022 11:38
23-06-2022 11:40
24-06-2022 10:04
24-06-2022 10:04
28-06-2022 10:18
26-06-2022 1119
28-06-2022 11:24
26-06-2022 11:44
28-06-2022 10:31
26-06-2022 1213
29-06-2022 10:33
29-06-2022 11:30

Fej
Kan godkendes

Her kan du se en summering af fejl og advarsler i indberetningen.
Pa baggrund af fejl- og advarselsbeskederne kan du identificere typen af fejl og ga tilbage

og rette fejlen i filen pa din computer. Hvis du vil se pa de enkelte linjer i indberetningen,
som summeringen af fejl og advarsler henviser til, kan du trykke pa Indberetningsnr.


http://www.dst.dk/hjalepemidlerstat
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Nar du har rettet op pa data og er klar til at importere en fejlrettet fil, tryk pa Kassér disse
data og tryk herefter pa Ga til indberetningslisten.

Dataimport:
Start af import:

Kassér disse data Indberetningslinjer G4 til indberetningslisten

B Fejl og advarsler - mindst: 7

FejliAdvarsel Fejl Advarsler
UnknownCommune 05
Indleveringsdato skal angives som en dato, der ligger efter udleveringsdato. 01
Dato for langt ude | fremtiden 01

H CVRnr:
¥ Indberetnings nr.: - Antal poster: 7 Fejl: 0 Advarsler: 7 Feorste linje # 34

‘ Kassér disse data ’ Indberetningslinjer

Ga til indberetningslisten P

Herefter vil der ikke veere nogle data i indberetningen. Tryk Dataimport.

Ingen poster ¥4 Exsporter poster [Jll Siet alle injer og importer nye data

CPR-nummer HIl nummer IS0 kiasse Lov paragraf Kofrekt Importeret
v ¥ %

Velg  Linjenr X @ [ *@ [ % [ ] % [ x|E [ x| EY [ ¥] [ T¥] x

Opdateret

Importer nu den rettede fil (se punkt 5).
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7. Tilfgj data til eksisterende indberetning

Hvis du allerede har oprettet en indberetning og gerne vil tilfgje data - det kan fx veere
relevant, hvis data, som skal indga i indberetningen ligger i flere filer. For at tilfaje flere
data til indberetningen tryk Upload til eksisterende indberetning.

Danmarks Statistik

Velkommen
Almindelige opgaver Mine opgaver
= Se listen over alle indberetninger * Dataimport
Udla £ hisl il = |ndberetninger
an af hjelpemidler e Vis importiog
* Dan en ny indberetning til Udlan af hjeelpemidler * Baggrundsjob

@oad til eksisterende indbere@ * Indstillinger

* Oplysning.om CVR nr.
Downloadbare rapporter leveret af DST: ~Pysning N
= |mportformat-definitioner

* Meddelelser
= Oplysningsgivere
* Indsendelsesfrister Intrastat

"% Rapport

Veelg Tilfgj nye data til filen og gentag derefter punkt 6.

Startsiden * Dataimport

Dataimport

GenbrugshjzIpemidier - 003336

Slet automatisk alle eksisterende poster far import?

s Tilfaj nye data til filen
@

. Bemeerk venligst! Du har valgt at beholde de eksisterende
data. Nye data vil blive tilfajet til filen.

Navn pa importformat*

Foriszst § Luk og vend tilbage til startside




8. Send indberetning til Danmarks Statistik
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For at sende indberetningen til Danmarks Statistik skal du fra startsiden Ga til listen over

indberetninger,

Startsiden

Der er 4 besked(er), der
venter

Indsendelsesfrister [ntrastat

CWVR/SE specifik information

Kontakt information oversigt:
Tien.: Test

Imp.: Test Lucero

Eks.: Test SMC

VS Test

opdater her hvis ngdvendigt

Hvor du i kolonnen Indberetning Sendt trykker Send.

dberetninge:

Danmarks Statistik

Velkommen

Almene opgaver

[+‘| Dan en indharastninn

Ga til listen over indberetninger
+ Upload til eksisterende indberetning

IDEP er nu udviklet med det nye
kommunikationsmodul ALOHA

ler fiere poster pd listen og vaelg den handiing, der skal udferes | Rediger menuen. Kiik pd linje nr. for at redigere en enkeltlinje

Mine opgaver

Indberetninger

Dataimport

Vis importiog

Baggrundsjob

Oplysning_ om CVR nr.
Meddelelser

Veelg aktivt CVR nr.
varekoder

Downloads

Indstillinger
Oplysningsgivere
Momsnummervalidering
Eagne varekoder

Import format definitioner
Vareskabeloner

Partnere

AEndringer | KN-vareopdeling
Indsendelsesfrister Intrastat

Danmarks Stalistik

Ingen fiter. Ingberetningstyper vist. Alle | % Status filter. Alle |=
L =[N
4 valg nr.. Type Varestrem Statistisk periode Samlet vanrdi Antal poster Korrekt sendt Godkend & rediger dato

O

=

O

=

O

-

O

=

O

=

O

o

=

O

003336 Genbrugshjmipemidier Egne IDEP Labende indbereining 0 8 30-06-2022 1118

cForegdende 1| |2 19 14 (15 16 17 Gatiside| |
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9. Overblik
P4 startsiden kan du finde:

Rapport: Der genereres hver dag en rapport, der opsummerer de seneste indberetninger.
Dagen efter dine indberetninger, vil du dermed kunne se en ny rapport, der indeholder din
seneste indberetning.

Baggrundsjob, hvor du far en oversigt over alle filer, der er indberettet.

Vis importlog, hvor du kan se oversigten over antal poster, fejl og advarsler i den seneste
indberettede fil, samt type af fejl eller advarsler, der matte veere.

Startsiden Indberetning
CrlF3

Startsiden

Danmarks Statistik
CVRJ/SE specifik information

Velkommen
Kontakt information oversigt:
Udlan af hjeelpemid|er: == . . ]
opdater her hvis nedvendigt Almindelige opgaver Mine opgaver

Indberetninger

= Se listen over alle indberetninger
Datzisa

Udlan af hjzlpemidler

= Dan en ny indberetning til Udlan af hjselpemidler

= Upload til eksisterende indberetning e,
= Importformat-definitioner
e rapporter leveret af DST: P ) ]
= Oplysningsgivere
= |ndstillinger

10



